
คู่มือการให้บริการ 
งานบริการเช่าสถานที่ 

งานรับผิดชอบ: งานบริหารทั่วไป 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื ่อง การกำหนดอัตราการให้บริการต่างๆ ของวิทยาเขตเชียงราย 
มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2564  
 2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง อัตราการให้บริการอาคารสถานที่ของวิทยาเขตเชียงราย พ.ศ. 2566 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการเบิกจ่ายเงิน พ.ศ. 2564 
 
ขั้นตอนใช้บริการสถานที่  

 
 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ/ตีกลบั 



รายละเอียดการใช้บริการสถานที่ 
ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา

ดำเนินการ 
งานรับผิดชอบ ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม 

1 ติดต่อขอใช้บริการ - โทร.
053152152 
- email:  crc@up.ac.th 
- Walk in 
- fb: วิทยาเขตเชียงราย    

10 นาท ี งานบริหารทั่วไป วิชิดา 
วราภรณ์ 
ชัชฎาภา 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

2 กรอกข้อมูลขอใช้บริการ 
- เอกสาร 
- online ที ่ 
 

30 นาท ี  ผู้ใช้บริการ ไม่มีค่าธรรมเนียม 

3 ตรวจสอบข้อมูล 5 นาที งานบริหารทั่วไป วิชิดา/สุพจน์ ไม่มีค่าธรรมเนียม 
4 อนุมัติการใช้สถานที่ 5 นาที  ผู้อำนวยการ ไม่มีค่าธรรมเนียม 
5 จัดเตรียมสถานที ่ 60 นาท ี งานบริหารทั่วไป สุพจน์/ชัชฎา

ภา 
ว ิ ช ิ ด า / ว ร า
ภรณ์ 
ส ิ ท ธ ิ พ ง ศ์ /
อดิศร 
ภาณุพงศ ์

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

6 ชำระค่าบริการ 
เข ้าบ ัญช ี มหาว ิทยาลัย
พะเยา วิทยาเขตเชียงราย 
ธน าคา ร ไทยพาณ ิ ชย์   
เลขที่ 6772349011  
รับใบเสร็จรับเงิน 

10 นาท ี งานบริหารทั่วไป ชัชฎาภา ป ร ะ ก า ศ
มหาวิทยาลัยพะเยา 
เร ื ่ อง  อ ัตราการ
ให ้บร ิการอาคาร
สถานที ่ของวิทยา
เขตเชียงราย พ.ศ. 
2566 

8 เข้าใช้บริการ  ผู้ใช้บริการ   
 
 
 
 

 


