
นายสุพจน์ มานะสุข ปฎิบัติงานในต าแหน่งหัวหน้างานบริหารท่ัวไป โดยมีบทบาทส าคัญในการก ากับและดูแลงาน

ในวิทยาเขตเชียงราย มหาวิทยาลัยพะเยา  ดังนี้ 

1. งานบริหารท่ัวไป  

 1.1 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติด้านงานพัสดุ 

 1.2 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติด้านงานการเงินและบัญชี 

 1.3 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติด้านงานบริหารท่ัวไป 

1.4 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย  

 1.5 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานพนักงานรักษาความสะอาด 

 1.6 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานพนักงานขับรถ 

 1.7 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานคนงาน และพนักงานบริการ 

 1.8 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการตรวจสอบงานบ ารุงรักษา และแก้ไขคอมพิวเตอร์ 

 1.9 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการตรวจสอบงานบ ารุงรักษา และแก้ไขลิฟต์โดยสาร 

 1.10 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการตรวจสอบงานบ ารุงรักษา และแก้ไขระบบโทรศัพท์ 

IP Phone 

 1.11 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการตรวจสอบงานบ ารุงรักษา และแก้ไขระบบ

เครื่องปรับอากาศ 

 1.11 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานจ้างเหมาบริการตรวจสอบงานบ ารุงรักษา และแก้ไขระบบ

สาธารณูปโภค  

2. งานวิชาการ 

 2.1 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานด้านงานวิชาการ 

 3. งานแผนงาน  

 3.1 ก ากับดูแลควบคุมการปฏิบัติงานด้านงานแผนงาน 

4. งาน อื่น ๆ ท่ีผู้อ านวยการวิทยาเขตเชียงราย มอบหมาย 

 4.1 เข้าร่วมประชุม/งาน แทน ผู้อ านวยการ 


